
四川地税金税三期办税攻略十三
（个人所得税自行纳税申报操作手册）

尊敬的纳税人，四川地税系统已于2016年1月8日全面上线金税三期系统，部分涉税业务有所调整。为此，我们精心为您制作了金税三期办税攻略系列知识，请您及时关注了解。

一、申报对象
根据《中华人民共和国个人所得税法》及其实施条例、《国家税务总局关于印发<个人所得税自行纳税申报办法(试行)>的通知》(国税发[2006]162号)的有关规定，凡依据个人所得税法负有纳税义务的纳税人，有下列情形之一的，应当按照本办法的规定办理纳税申报: (一)年所得12万元以上的； (二)从中国境内两处或者两处以上取得工资、薪金所得的； (三)从中国境外取得所得的； (四)取得应税所得，没有扣缴义务人的； (五)国务院规定的其他情形。
【注意事项】
1．上述所称年所得12万元以上的纳税人，不包括在中国境内无住所，且在一个纳税年度中在中国境内居住不满1年的个人。
2. 年所得12万元以上的纳税人，在纳税年度终了后3个月内向主管税务机关办理纳税申报。
3.纳税人不能按照规定的期限办理纳税申报，需要延期的，按照税收征管法第二十七条和税收征管法实施细则第三十七条的规定，向税务机关提出书面延期申请，经税务机关核准，在核准的期限内办理。

二、报送资料
1.从中华人民共和国境内两处或者两处以上取得工资薪金所得的，或者取得应纳税所得没有扣缴义务人的，或者符合国务院规定的其他情形的，应报送： 

——《个人所得税自行纳税申报表（A表）》3份。

——《个人所得税基础信息表（B表）》3份（初次申报或在信息发生变化时填报）。

——个人有效身份证件原件及复印件。

——其他能够证明纳税人收入、财产原值、相关税费的有关资料。

2.年所得12万元以上的应报送： 

——《个人所得税纳税申报表（适用于年所得12万元以上的纳税人申报）》3份。

——《个人所得税基础信息表（B表）》3份（初次申报或在信息发生变化时填报）。

——个人有效身份证件原件及复印件。

3.从境外取得所得的应报送： 
——个人所得税自行纳税申报表（B表）》3份。

——《个人所得税基础信息表（B表）》3份（初次申报或在信息发生变化时填报）。

——纳税义务人依照规定申请扣除已在境外缴纳的个人所得税税额时，应提供境外税务机关填发的税款缴纳凭证原件。

——个人有效身份证件原件及复印件。

——主管税务机关要求应提供的其他资料。

4.实行查账征收个人所得税方式的个体工商户、企事业单位的承包承租经营者、个人独资企业投资人和合伙企业合伙人的预缴纳税申报，以及实行核定征收的纳税申报，应报送《个人所得税生产经营所得纳税申报表（A表）》3份。（合伙企业有两个或两个以上自然人合伙人的，应分别填报本表。） 

5.实行查账征收个人所得税方式的个体工商户、企事业单位的承包承租经营者、个人独资企业投资人和合伙企业合伙人的个人所得税年度申报，应报送《个人所得税生产经营所得纳税申报表（B表）》3份。（合伙企业有两个或两个以上自然人合伙人的，应分别填报本表。） 

6.个体工商户、企事业单位的承包承租经营者、个人独资企业投资人和合伙企业合伙人在中华人民共和国境内2处或者2处以上取得“个体工商户的生产、经营所得”和“对企事业单位的承包经营、承租经营所得”的，同项所得合并计算纳税的个人所得税年度汇总纳税申报，应报送《个人所得税生产经营所得纳税申报表（C表）》3份。

【注意事项】

1．扣缴单位未实行个人所得税全员全额明细申报的，自行申报的自然人需先到主管税务机关办税服务厅办理个人信息登记。

2．纳税人在办理个人信息登记后，可持有效身份证件到主管税务机关进行网报开户，即可通过网上办税服务厅登录办理自行申报。
3.各类申报表可在四川省地方税务局网上办税服务厅【下载专区——涉税表格】下载或到办税服务大厅免费索取。
三、申报地点
（一）年所得12万元以上的纳税人，纳税申报地点分别为: 

1.在中国境内有任职、受雇单位的，向任职、受雇单位所在地主管税务机关申报。 

2.在中国境内有两处或者两处以上任职、受雇单位的，选择并固定向其中一处单位所在地主管税务机关申报。 

3.在中国境内无任职、受雇单位，年所得项目中有个体工商户的生产、经营所得或者对企事业单位的承包经营、承租经营所得(以下统称生产、经营所得)的，向其中一处实际经营所在地主管税务机关申报。 

4.在中国境内无任职、受雇单位，年所得项目中无生产、经营所得的，向户籍所在地主管税务机关申报。在中国境内有户籍，但户籍所在地与中国境内经常居住地不一致的，选择并固定向其中一地主管税务机关申报。在中国境内没有户籍的，向中国境内经常居住地主管税务机关申报。 

（二）从两处或者两处以上取得工资、薪金所得的，选择并固定向其中一处单位所在地主管税务机关申报。 

（三）从中国境外取得所得的，向中国境内户籍所在地主管税务机关申报。在中国境内有户籍，但户籍所在地与中国境内经常居住地不一致的，选择并固定向其中一地主管税务机关申报。在中国境内没有户籍的，向中国境内经常居住地主管税务机关申报。 

（四）个体工商户向实际经营所在地主管税务机关申报。 

（五）个人独资、合伙企业投资者兴办两个或两个以上企业的，区分不同情形确定纳税申报地点: 

1.兴办的企业全部是个人独资性质的，分别向各企业的实际经营管理所在地主管税务机关申报。 

2.兴办的企业中含有合伙性质的，向经常居住地主管税务机关申报。 

3.兴办的企业中含有合伙性质，个人投资者经常居住地与其兴办企业的经营管理所在地不一致的，选择并固定向其参与兴办的某一合伙企业的经营管理所在地主管税务机关申报。 

(六)除以上情形外，纳税人应当向取得所得所在地主管税务机关申报。

【注意事项】

1．纳税人不得随意变更纳税申报地点，因特殊情况变更纳税申报地点的，须报原主管税务机关备案。
2．经常居住地，是指纳税人离开户籍所在地最后连续居住一年以上的地方。
3.具体办理地点为申报所在地主管税务机关办税服务厅或政务中心地税窗口。

四、申报方式
1.办税服务大厅申报

纳税义务人在规定的纳税期限内提供对应的资料到申报所在地主管税务机关办税服务厅或政务中心地税窗口办理。
2.网上办税服务大厅申报

纳税义务人按照以下申报流程在四川省网上办税服务厅办理自行纳税申报。
五、网上申报流程
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详细操作步骤

第1步：登录网上办税服务厅http://12366.sc-l-tax.gov.cn,按要求完成浏览器设置

请纳税人在进行网上申报前，先在网上办税服务厅首页下载并运行“一键设置”工具，系统将自动完成浏览器报表控件加载的设置。完成“一键设置”后，请关闭浏览器再重新登陆进行进入网上申报系统。
· 注意事项：

1． 地址中“sc-l”的“l”是英文字母“L”的小写。

2．纳税人需选择32位的IE、360、搜狗等常用浏览器的兼容模式进行网报。如使用64位的，可造成网厅部分功能无法实现。
第2步：动态密码登录（证件号+姓名+手机短信验证码）
进入网上办税服务厅首页，选择自然人申报登录界面，输入证件号码、姓名后，点击“获取动态密码”，在“动态码”栏输入手机上收到的短信验证码，即可安全登录。（统一的短信发送号码为106123662）。
[image: image2.png]] AR ARSI

Il &0 5BEE

P2
=]

[ eREEE  SHRR-RRETAOTE SRBNEDATE 20 BLEABBET G
> A% we | > ABFH > 83 SikREEE]
| ETHERRUM, WSHERIBOEE . 00 = & o [EREGE ~
| CABPRSEA-RPEEEEAE  os = I T e —

"
| FLEABESTCARRRSES—£0AS 015 et 2z #EEW Awa [
, FLEABRS TR LS onn g @
| £TBHSEBRRATHLEUNES 0120 . % % = P RCE
) AR T A otis # HbE HELH (& 2% |
> BEHL > HHTA =
e = @ 8 v ~ 06 =~ @

HEE® HEHIT HET

HERIW

AR HEHE

TEEIE

i hiEE ol





第3步：申报

纳税人登录系统后，在办税功能区域选择对应申报表，进入初始化申报表页面，系统默认带出当前属期。纳税人需要自行选择申报地点的行政区域和受理税务机关。

1.个人所得税自行纳税申报表（A表）

（1）操作人员从办税桌面【个人所得税自行申报Ａ表】进入本模块，系统显示初始化页面。操作人员确认申报初始化信息，点击[填写申报表]按钮进入填写申报表流程。

税款所属时期中，“税费所属时期起” 、“税费所属时期止”为系统自动带出，由操作人员确认。自行选择申报地点的行政区域和受理税务机关。注意：从两处或者两处以上取得工资、薪金所得的，只能选择两处中的其中一处单位所在地主管税务机关申报。
（2）系统显示填写申报表页面，操作人员可根据申报表填写要求录入申报数据，点击 [申报]按钮，提交申报数据。点击鼠标右键，选择【增加行】，可以新增一行。对于多行数据，可点鼠标右键选择【删除行】，可删除选中的行数据。
（3）系统以纸质表单的方式显示上一环节填写的申报表主表数据,供操作人员确认是否正确。操作人员如需修改可点击[返回]按钮,回转到填写申报表页面修正数据；如确认无误可点击[确认]按钮完成申报数据的提交。

（4）系统显示申报成功回执以及申报表主表数据。操作人员可点击[打印]按钮，打印相关申报表。

2.个人所得税自行纳税申报表（B表）

（1）操作人员从办税桌面【个人所得税自行申报（B表）】进入本模块，系统显示初始化页面。操作人员确认申报初始化信息，点击[填写申报表]按钮进入填写申报表流程。

（2）系统显示填写申报表页面，操作人员可根据申报表填写要求录入申报数据，点击 [申报]按钮，提交申报数据。点击鼠标右键，选择【增加行】，可以新增一行。对于多行数据，可点鼠标右键选择【删除行】，可删除选中的行数据。

（3）系统以纸质表单的方式显示上一环节填写的申报表主表数据,供操作人员确认是否正确。操作人员如需修改可点击[返回]按钮,回转到填写申报表页面修正数据；如确认无误可点击[确认]按钮完成申报数据的提交。

（4）系统显示申报成功回执以及申报表主表数据。操作人员可点击[打印]按钮，打印相关申报表。

3.年所得12万以上自行申报

（1）操作人员从办税桌面【个人所得税自行申报（年所得12万元以上）】进入本模块，系统显示初始化页面。操作人员确认申报初始化信息，点击[填写申报表]按钮进入填写申报表流程。

税款所属时期中，“税费所属时期起” 、“税费所属时期止”为系统自动带出，由操作人员确认。
（2）系统显示填写申报表页面，操作人员可根据申报表填写要求录入申报数据，点击 [申报]按钮，提交申报数据。

（3）系统以纸质表单的方式显示上一环节填写的申报表主表数据,供操作人员确认是否正确。操作人员如需修改可点击[返回]按钮,回转到填写申报表页面修正数据；如确认无误可点击[确认]按钮完成申报数据的提交。

（4）系统显示申报成功回执以及申报表主表数据。操作人员可点击[打印]按钮，打印相关申报表。

4.生产、经营所得个人所得税纳税申报

（1）操作人员从办税桌面【生产经营所得投资者个人所得税纳税申报】进入本模块，系统显示初始化页面。操作人员确认申报初始化信息，根据申报情况选择生产、经营所得个人所得税纳税申报A表或者B表进入填写申报表流程。
“被投资单位类型”：个体工商户、承包承租经营、个人独资企业、合伙企业，由操作人员确认选择。
被投资单位：对于被投资单位为个体工商户，系统自动带出被投资单位信息；被投资单位类型为承包承租经营、个人独资企业、合伙企业，操作员输入被投资单位纳税认识别号。

（2）系统显示填写申报表页面，操作人员可根据申报表填写要求录入申报数据，点击 [申报]按钮，提交申报数据。

（3）系统以纸质表单的方式显示上一环节填写的申报表主表数据,供操作人员确认是否正确。操作人员如需修改可点击[返回]按钮,回转到填写申报表页面修正数据；如确认无误可点击[确认]按钮完成申报数据的提交。

（4）系统显示申报成功回执以及申报表主表数据。操作人员可点击[打印]按钮，打印相关申报表。


5.个人所得税生产经营所得纳税申报表（C表）

（1）操作人员从办税桌面【个人所得税生产经营所得纳税申报表（C表）】进入本模块，系统显示初始化页面。操作人员确认申报初始化信息，点击[填写申报表]按钮进入填写申报表流程。

税款所属时期中，“税费所属时期起” 、“税费所属时期止”为系统自动带出，由操作人员确认。
（2）系统显示填写申报表页面，操作人员可根据申报表填写要求录入申报数据，点击 [申报]按钮，提交申报数据。

（3）系统以纸质表单的方式显示上一环节填写的申报表主表数据,供操作人员确认是否正确。操作人员如需修改可点击[返回]按钮,回转到填写申报表页面修正数据；如确认无误可点击[确认]按钮完成申报数据的提交。

（4）系统显示申报成功回执以及申报表主表数据。操作人员可点击[打印]按钮，打印相关申报表。

★注意事项
1.如不清楚申报地具体行政区域和受理机关的，请拨打12366选2号键咨询申报地12366座席人员。
2.经申报确认后，纳税人已填写并保存过的申报表正式申报到金税三期税收管理系统；未确认的申报或申报失败的申报表的按未申报对待。
3.如存在补缴税费情形的，请纳税人持相关资料到实体办税服务厅申报缴纳。

第4步：查看回执

回执单页面分为上下两个部分，上部为申报回执单页面，下部为申报表。纳税人如需打印，点击页面下方打印按钮，会出现选择框，纳税人可自行选择打印回执单或者申报表。打印完成后如需缴款，点击页面下方缴款按钮进入征收缴款页面进行缴款。
第5步：打印申报表
纳税人确认申报后，进入“我的查询--一户式查询--申报信息查询”，在查询结果最后一列“详情”里点击补打按钮打印申报表。
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